BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HQC LUAT HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phie
Sé: 420 /QD-DHILHN Ha Noi, ngay A9 thing 02 nim 202>
QUYET PINH

Quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chie
ctia Trung tim Cong nghé thong tin va Thu vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Can cir Quyét dinh sé6 405-CP ngay 10 thang 11 nam 1979 cua Hoi dors
Chinh phii vé viéc thanh ldp Trirong Dai hoc Phdp [y Ha Noi (nav la Truony
Pai hoc Luat Ha Noi);

Can cir Quyét dinh sé 116/QD-BTP ngay 20 thang 01 nam 2025 cua Lo
truong Bé Tu phdp quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han cua Truong i
hoce Ludt Ha Noi;

Can cir Ludr Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012, Ludt sua o,
ho sung mot s6 dieun cua Ludt Gido duc dai hoc ngay {9 thang 11 nam 2015

Can cir Nghi quyét so 3776/NQ-HDTDHLHN ngay 23 thang 10 nam 200
cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viée ban hanh Quy clic 1o
chire va hoat dong cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Can cir Nehi quyét s6 12/NQ-HDTDHLHN ngay 20 thang 01 nam 20>
cic Hoi dong truong Truong Dai hoc Luat Ha Noi vé viée hop nhdt Trune ian
Cong nghé thong tin va Trung tam Thong tin - Thu vien, '

Theo dé nghi cua Truong phong Phong To cheie — Hanh chinh va Giane
doc Trung tam Cong nghé thong tin va Thu vien,

QUYET DINH:

Dieu 1. Vi tri va chire ning

l. Vi tri:

Trung tam Cong nghé thng tin va Thu vién 1a don vi cap Phong thude ‘| ruong
Dai hoc Ludt Ha Noi

2. Chire nang:

a) Trién khai phat trién va quan ly hé thong cong nghé thong tin va chuycn
doi so trong toan Trudmg;

b) Quan ly va phat trién hé thong théng tin thu vién cua Truong;



)

¢) Cung cap dich vu cong nghé thong tin va thu vién cho cdc don vi, cé
nhan cua Truong va xa hoir

d) Giang day trong linh vuc cong nghé¢ thong ting nghién ciru khoa hoc
trong linh vue cong nghé¢ thong tin va thu vién; i\

d) Quan 1y ndi bo cap don vi;
¢) Thuce hign cac nhiém vy khac theo phan cong cua Hiéu truong.
Dicu 2. Nhi¢m vu va quyen han

I. Tham muu, gidp Hi¢u truong cong tac chuyén doi so, xay dung va thuc
hi¢n chién luoe, ké hoach dai han va ngan han vé phat trién va quan ly hé thong
cong nghé thong tin va chuyén déi so trong Truong; phat trién va quan ly hé

thong thong tin thu vién (bao gom thu vién s6) cho toan Truong.

2. Tham muu, giap Hi¢u trudng trien khai phat trien va quan ly hé thong
cong nghé thong tin va chuyén doi so trong toan Truong:

a) Xay dung chien luge, chinh sach va ké hogch phat trién, tmg dung cong
ngh¢ thong tin va chuyén doi so toan dién trong quan ly, dao tao va nghién ciru

khoa hoc cua Truong.

b) Quan ly, bao tri, van hanh va phat trien ha tang k¥ thuat cong nghé thong
tin. h¢ thong chuyén doi so cua Truong, dam bao quan ly thong nhat, an toan va
hiao mat thong tin,

¢) Phat trién, tich hop va mo rong cac giai phap cong nghé thong tin, chuyén
doi so nham nang cao hiéu qua dicu hanh, quan ly va trién khai cac hoat dong

cua Truong.

3. Tham muu, giup Hi¢u trudmg quan ly va phat trien hé thong thong tin thu
VICH:

a) Xay dung chien luge, chinb sach va k¢ hoach phat trien hé thong thong tin
thu vién cua Truong: phat trien mang ludi hop tac, lién théng thu vién voi cac
Thu vién khac o trong nude va nude ngoai theo quy dinh;

N
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by Quan ly. van hanh hé ll'néng thur Vi'én'(gum’t]m‘ vién so) phuc vu giang
dav. hoc tap va nghién coru;

¢) Thuc hién cac nghi¢p vu cua cdng tac thong tin — thu vign gom co: xay
dung tai nguyén thong tin; xay dung, xa ly tai nguyén thong tin, cap nhat va
phat trien co s di liéu thu vién dién to, dam bao kha ning truy cap ma, thuan
ticn cho nguoi st dung; td chie cOng tac phuc vu ban doc tai thu vién va truc
luyén. huong dan khai thac tai liéu, phat trién van héa doc va cac dich vu thu



vién; cung cap cac dich vu, san pham thong tin thu vién phuc vu ban doc va theo
ké hoach, phan cong cua Truong; '

d) Pho bién, tuyén truyén gidi.thiéu sach va phat trién van hod doc wong
Truong.

4. Cung cap dich vu cong nghé thong tin va thu vién ¢o thu phi va khong
thu phi theo quy dinh cua phap luat va cua Truong.

5. To chlc giang day va nghién ciru khoa hoc:

a) Thuc hién céng tac giang day mon Tin hoc theo chuong trinh, ké houch
dio tao cua Trudng; t6 chirc cac khoa boi dudng, tap huan nang cao kién thic,
k§ nang céng nghé thong tin va phat trién khai thac tai nguyén théng tin, thu
vién cho vién churc, nguoi lao dong cua Truong.

b) Nghién ciru va ing dung cac thanh tuu khoa hoc cong nghé trong linh
vue cong nghé théng tin va thu vién, thac day hién dai hoa thu vién va chuycn
ddi s6; Chu tri hoéc |3115i hop thuc hién cac dy an, dé tai nghién ctru lién quan
dén Gmg dung cong nghé va phat trién thu vién.

6. Phoi hop voi cac don vi, to chie, ca nhan trong va ngoai Truong (rong
pham vi chirc nang, nhiém vu cua Trung tam va su phan cong cua Dang uy, loi
dong truong hoac Hiéu trudng.

7. Vé quan ly néi bo don vi:

a) Lap va trinh Hiéu trudng phé duyét ké hoach cong tac hing nam cua
don vi; dé xuat lich cong tac, lam viéc cua lanh dao Truong trong linh vire cong
tac cua don vi; xay dung danh myc cong viéc, nhiém vu thuong xuyén hang nam
va bo thi tuc hanh chinh thuc hién c¢ong viéc, nhiém vy theo danh muc nay cua
don vi; xay dung ban mo ta céong viéc theo danh muc cong viéc, nhicm vu
thuong xuyén hang nam va vi tri viée lam cua timg ¢ nhan cua don vi; lap.
quan ly vh ndp ho so cong viée ctia don vi vao luu trit co quan theo quy dinh;

b) Té chue phan cong cong viéc thuong xuyén cho cac vién chire va lao
dong trong don vi; phan cong cong viéc dot xuat theo vi tri viee lam va ning luce
trinh do chuyén mon, nghiép vu cua vién chirc va nguoi lao dong trong don vi;

¢) T chire thye hién viée bd tri, Sép xép cho vién chire va nguoi lao dong
trong don vi hoc tap nang cao trinh dg, nang luc, chuyén mon, nghiép vu theo Le
hoach cta Trudng dé dat cac tiéu chuan vé trinh dé dao tao, boi dudng va nang
lue chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat vé tiéu chuan chire danly
nghé nghiép vién chuc hodc tiéu chuan cta nguoi lao dong theo vi tri viée lam;
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d) Quan Iy thoi gian lao dong, cham cong d6i vai vién chirc va ngudi lao
dong: xay dung quy dinh vé 18 161 lam viée va mdi quan hé cong tac cua cdc cd
nhan trong don vi; t chie trao doi, huéng dan chuyén mén, nghiép vu trong néi
ho don vi va td chie cho vién chite, nguoi lao dong trong don vi tu hoc dé nang

cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu;

d) Bdo cao vé viée tap su. thuc tap. thu viée cua vién chtre hodc ngudi lao
dong. dé xuit ky két hop ddng lam viéce, hop dong lao dong dbi voi ngudi tap
sur, thue tap, tha viée tai don vi: bao cao, dé xuét vé viéc tiép nhan vién chire tir
nai khac vé lam viée tai don vi; bao cdo veé viee vi pham ky luat cta vién chiric
hoac nguai lao dong: bao cao, dé xudt tinh gian bién ché, cham dut hop dong

lam viéc. hop dong lao dong doi vai nguoi dang lam viée tai don vi;

¢) To chire lay tin nhiém, bo phiéu tin nhi¢in gidi thiéu quy hoach, dé xuat
ho nhiém vién chice trong pham vi tham quyén cua don vi;

¢) Bao cao ket qua cong tac va phuong hudng nhiém vu cong tac cua don
vi va ca nhan trong don vi theo cac quy dinh cua phap ludt va cia Truong; chap
hanh c¢ong tac thanh tra, kiém tra cia Hiéu truong va cac co quan ¢6 tham quyén

theo quy dinh;

h) Té chire thi hanh Quyét dinh quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han
Vi co cAu 6 chie ctia Trung tam; t6 chie thi hanh cac quyét dinh khac cua Higu
truong ¢ lién quan dén cong tac t6 chue can bé; thue hién cac quy ché, quy
(rinh, hudng dan cua Trudng va co quan clp trén;

i) Thuce hién cong tac van thu, luu trir cda don vi theo quy dinh;

k) TO chire va thuc hién ké khai tai san, bo sung ly lich vién chirc va
neudi lao dong doi vai cac vién chie va lao dong trong don vi theo quy dinh cua
phap luat,

[) Thuc hién phan loai, danh gia chat lugng danh gia vién chirc va nguoi
lao dong trong pham vi tham quyén cta don vi;

m) Ta chire thuc hién cac phong trao thi dua, bao cao thanh tich thi dua
cua don vi va cac ca nhan: binh xét thi dua. khen thudng trong pham vi tham
quveén cua don vi;

n) Phan anh, dé nghi vai Hiéu truong vé nhitng kho khan va vuong mac
cua don vi va cua Truong va dé xuat, kién nghi stra doi, bé sung cac quy dinh ¢6
lien quan dé khac phuc;

0) Quan ly, st dung va bao vé tai san, trang thict bi do Truong cap hoac
giao: thuc hién cdc quy dinh vé tai chinh cia Triuong va phap luat;



p) Tham gia cac hoat dong van. hod, van nghe, thé duc, thé thao, du lich,
tu nguyén tham gia cac hoat dong thién nguyén, dong gop, ung ho... do Trudng.
td chice chinh tri, chinh tri - xa hoi cua Bo Tu phap, Trudng hodc chinh quydn
dia phuong... phat dong va to chic; xay dung, giit gin va phat huy truyén thong
doan kf‘et ya théng nhat trong don vi.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Truong hogc theo su
phan cong cua Hiéu truong,.

Diéu 3. Trach nhiém va moi quan hé cong tac

Trach nhiém va méi quan hé cong tac gitia Trung taim véi Higu truong, cac
Pho Hiéu truong, cac don vi thude Truong va cac t6 chire, ca nhan ¢o lien (uin
khac dugc thyc hién theo Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc
Ludt Ha Noi, Quy ché 1am viéc cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi, cac quy che,
quy dinh ndi bo ctia Truong ¢6 lién quan cu thé nhu sau:

I. Trung tdm chiu su chi dao, lanh dao cua Hiéu truong, Pho Hicu truonyg
phu trach don vi, linh vuc cong tac (néu ¢0); ¢o trach nhiém t6 chire thuc hién
bdo cao va chiu trach nhiém trude Hiéu truong, trude Pho Hiéu truong phu trach
don vi, linh vire cong tac (néu c0) va trude phap luiu ve két qua thuc hien cong
viéc duoc giao.

2. Trung tam la dau mdi ginp Lanh dao Trudng thue hién phdi hop vai i
co quan, don vi trong va ngoai Trudng c¢é lién quan vé cac linh vic thuge pham
vi chirc nang, nhiém vu cua Trung tam.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém wvu, quyén han quy dinh
Piéu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhirng van dé c6 lién quan dén chue nang,
nhiém vu, quyén han cua cac don vi khéac thudc Truong thi Giam dde Trung tam
¢6 trach nhiém chu tri hodc phédi hop véi don vi dé dé giai quyét.

Truong hop phét sinh van dé vuot qua tham quyén hodc ¢o y kién khac
nhau gitra Trung tam véi cac don vi khac thude Trudng thi Giam dde Trung tan
co trach nhiém bao cdo vai Higu trudng hodc Pho Hiéu truong phu tdch Tinh
vue, cong viée theo quy dinh.

Dic¢u 4. Co cau t6 chire
. Giam doc Trung tam va khéng qua 02 Pho Giam doe Trung tam.

Nhiém vu, quyén han va ché do trach nhiém cua Giam dac, Pho Gidam do
Trung tam thuc hién theo quy dinh cta phap tuat, Quy ché 16 chie cua Truong
Dai hoc Luat Ha Noi, Quy ché lam viéc cua Truong DPai hoc Luat Ha Noiva cae
quy dinh khac co lién quan cua Truong.
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2. Hiéu truong co thé xem xét, thanh lip cdc bo phén truc thudge Trung tam
theo dé xuit cua Giam dée Trung tam va Trudng phong Phong T6 chire — Hanh
chinh.

3. Vién chire va nguoi lao dong

S& lugng ngudi lam vice cia Trung tam gom vién chie, nguor lao dong do
Ii¢u truong quyet dinh pht hop vai quy dinh ve vi tri viéc lam cua Truong.

Viée phan cong cong tac doi voi vién chic. nguoi lao dong cua Trung tam
do Giam dbe Trung tim quyét dinh pha hep vai cac quy dinh vé vi tri viée lam
cua phap luat va cua Truong.

Di¢u 5. Dieu khoan thi hanb

I. Quyét dinh nay cd hi¢u luce ké tir ngay ky.

2. Truong phong Phong To chire - Hanh chinh, Gidm doc Trung tam Cong
huhé thong tin va Thu vién, Thu trvong cac don vi thude Truong va cac to chue,
¢ nhan ¢o lién quan chiu trich nhi¢m thi hanh Quyét dinh néy.%
HIEU TRUONG

Nei nlidn:
Ninwr Dicu 3;

Bo Tw phap (dé bao cdo):

Vu To ehie can bo (dé bao cao):

Dang uv (dé bao cao):

- 1ot dong truomg (dé bao cao), ANERTE W T4 il

Cac Pho Hiéu truomg (de biet);

Cac 10 chue chinh tri - x3 hoi trong Frudng:
[uw VI TCCR.



