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QUY CHE
Vé quin 1y, sir dung Cong thong tin dién tir va Thu dién tir
cia Trwong Pai hoc Luat Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ... ... /OP-PHLHN ngay ..... thang ..... nam 2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vian ban nay quy dinh vé quan 1y, st dung cong thong tin dién tir va thu
dién tir ciia Truong Pai hoc Luat Ha N§i.

2. Vin ban nay ap dung d6i véi cac don vi trong Truong, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong, nguoi hoc dang cong tac, hoc tap tai Truong Pai hoc Luat
Ha Noi.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

l. Cong thong tin dién tir (portal) cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi (sau
day goi tat 1a Cong) 1a noi cung cap, trao ddi thong tin cong khai trén mang
Internet, bao gom website cua Trudong va cac website cua don vi thudc Truong.
Thong tin trén Cong duoc truyén tai bang ky thuat da phwong tién: van ban, 4m
thanh, tiéng néi, dd hoa, biéu do, hinh anh va video.

2. Thu dién tir (email) cua Truong Pai hoc Luat Ha No6i 1a phuong tién lién
lac, trao d6i thong tin qua cac hop thu dién tir trén Internet, mdi hop thu cua cac
don vi va ca nhan trong Truong st dung tén mién @hlu.edu.vn, mdi hop thu cua
sinh vién str dung tén mién@student.hlu.edu.vn.

3. Tén mién (domain name) cuia Truong Pai hoc Luat Ha No§i la
http://hlu.edu.vn, da dugc dang ky va thudc so hitu cua Trudng.

Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CONG THONG TIN PIEN TU
Pi¢u 3. Chirc niing ciia cong thong tin dién tir ciia Truong va website
cua cac don vi trong Truong

1. Thong tin trén Cong va website cta cac don vi trong Truong (sau day
goi tat la website) 1a thong tin chinh thirc cua Truong.



2. Cong va website 13 phuong tién dé Truong thé hién ning luc, trach
nhi¢m cong khai thong tin d6i véi xa hoi.
Piéu 4. Nhiém vu ciia ciac website

1. Cong khai, day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin cia Trudng va cac
don vi trong Truong.

2. Xay dung mdi quan hé truc tuyén giira Trudng véi cac to chic, ca nhan
trong nudc va quoc té theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 5. Quan Iy cong thong tin ciia Trudng va cic website

1. Hiéu truong quyét dinh thanh 14p Ban bién tdp Cong gom 01 dai dién
Lanh dao Truong lam Trudng ban, (cac) phod trudng ban, 01 thu ki, cac bién tap
vién va cac thanh vién khac.

2. Nhiém vu cta Ban bién tip Cong:

a. Xy dung va van hanh cac website, bao gdém cac cdu phan: ha ting két
ndi mang, thiét bi, may chu, phan mém, nhén lyc, dao tao, ndi dung, sao luu,
chéng xam pham trai phép, chéng virus, g& bo thong tin khong phu hop khi
duoc phat hién;

b. Xay dung quy ché hoat dong va cung cap thong tin, dit liéu cua cac don
vi trong toan Trudong. Chi dao, d6n déc cac don vi cung cap thong tin va dir liéu,
ra soat kiém tra, cAp nhat bo sung thong tin va xuat ban thong tin cong khai trén
Cong, cac website.

c. Bién tép, x1r Iy thong tin ctuia cdc chuyén muyc va chuyén de;

d. Tong hop ¥ kién dong gop cua ngudi truy cép, bao cao va dé xuat bién
phap xur ly kip thoi voi lanh dao nha Truong, t6 chirc trao d6i, thao luan, 1ay ¥
kién thong qua cac website.

e. Gui tin, bai, dit liéu ctia Trudong vé website ciia Bo Gido duc va dao tao, Bo
Tu phap theo quy dinh. Cap nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé
hitu ich cho Truong va tin tirc tir website ctia B§ Giado duc va dao tao, B Tu phap.

3. Bién tap vién chiu trach nhi€ém quan 1y ndi dung cac chuyén muc thong
tin ca Cong va cac website theo su phan cong cua Trudng ban.

4. Chuyén vién, Ky thuét vién c6 nhiém vu thiét ké, xdy dung va quan tri
cac website bao gom ding ky va quan ly tén m1en quan 1y chd dit cac website,
may chu chira cac website, phan cap, phan quyen va tao tai khoan, tao mat khau,
trién hai cac bién phap an toan, an ninh cho hé thong cac website.

5. Hoat dong trén cic website phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé
quan ly thong tin mang Internet va cac quy dinh phap luat hién hanh lién quan.

6. Khi ddng tai lai thong tin trén website, phai ghi rd ngudn thong tin trich dan.

Pic¢u 6. Trach nhiém phdi hop té chirc, cung cip va cip nhit thong tin,
dir li€u cia cac don vi trén cac website

1. Cac don vi truc thude Truong co trach nhiém phdi hop, cung cép day du,
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chinh xac va kip thoi cho cac website nhitng ndi dung thong tin, dir liu thude
linh vuc do don vi quan 1y va cac quy dinh tai Chuong IV cua Quy dinh nay.

2. Trudéng cac don vi chiu trdch nhi€ém trudc Hi¢u trudng vé thong tin, div
liéu ma don vi cung cap.

Pi¢u 7. Thoi han cung cip va cip nhit thong tin, dir liéu trén website

Noi dung thong tin trén Cong, website phai dugc cung cap va cap nhat
nhanh, kip thoi.

1. Béi véi cac van ban phai dang tin ngay sau khi vin ban duoc ky va dong
dau trong ngay.

o2 Déi véi cac su kién, phai dang tin ngay sau khong qua 03 ngay ké tir khi
két thuc.

Piéu 8. Ap dung cong nghé va cic tiéu chuin cho cong thong tin dién
tir cia Trwong va website

1. Théng nhét str dung bo md Unicode, tiéng Viét va Tiéng Anh
2. C6 cong cu tim kiém toan van
3. Uu tién khai thac va sir dung cong nghé phan mém ma ngudén mé dé xay
dung website.
Chuong 111
NOI DUNG THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU

Pi¢u 9. Thong tin chung vé to chirc, hanh chinh

1. Thong tin gidi thi¢u vé td chirc, chuc nang, nhiém vy, quyén han cua
Truong va cua tung don vi truc thudc. Cac don vi trong toan trudng cd6 mot
website riéng nam trong hé théng Cong cua Trudng. Thong tin co ban trén Cong
clia trudng bao gdom:

a. Sir mang va tim nhin cua Trudng;

b. So dd co chu to chirc;

c. Chirc ning, nhiém vy, quyén han cua ting don vi truc thudc;

d. Tom lugc qua trinh hinh thanh va phat trién cua Trudng va cac don vi;

e. Ho tén, churc vy, di¢n thoai, dia chi hop thu dién tir chinh thirc, nhiém vu
dam nhiém cua Ianh dao truong, lanh dao cac don vi;

f. Thong tin giao dich: Dia chi, dién thoai, sd fax, dia chi hop thu dién tir
chinh thirc dé giao dich va ti€p nhan thong tin ctia cac don vi;

g. Danh sach can b9, giang vién (kém theo chirc vu, chitc danh hoc ham,
hoc vi va dia chi hop thu dién tir) cia ting khoa, bd mén va cac don vi trong
toan Truong.

2. Céc van ban quy dinh c6 lién quan dén hoat dong ctia Truong.



3. Thong tin vé thu tyc hanh chinh bao gdm: Céc quy trinh, thu tuc, hé so,
noi tiép nhén, tén va thong tin giao dich cua nguoi truc tiép xtr Iy hd so, thoi han
giai quyét va cac thong tin lién quan.

4. Thong tjn tuyén truyén, phé bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché do,
chinh sach, chién lugc va quy hoach cua Truong.

5. Muc lay y kién dong gop cua to chire, ca nhan.

6. Thong tin co ban trén cac website don vi bao gom:

a. G161 thiéu don vi;

b. So dd co chu to chirc;

c. Chirc ning, nhiém vu, quyén han caa don vi;

d. Tom lugc qua trinh hinh thanh va phat trién cta don vi;

e. Ho va tén, churc vy, dién thoai, dia chi hgp thu dién tir chinh thirc, nhiém
vu ddm nhi¢m cua lanh dao va tat ca can bd, vién chure trong don vi;

f. Théng tin giao dich: ’dia chi, dién thoai, s6 fax, dia chi hop thu dién tir
chinh thtrc d€ giao dich va ti€p nhan thong tin ctia don vi.

Piéu 10. Thong tin vé cong tac dao tao

1. Chuong trinh dao tao: muc tiéu dao tao, kién thirc, k¥ ning chuyén mon,
trinh d0 ngoai nglr va vi tri lam viéc sau khi t6t nghiép ¢ cac trinh do va theo céac
nganh dao tao; yéu cau ve thai do hoc tap cua nguoi hoc.

2. Cac mon hoc cia timg nganh va chuyén nganh: cong khai vé giang vién
giang day va giang vién hudng dan (néu c6), muc dich mon hoc, ndi dung va
lich trinh gidng day, tai liéu tham khdo, phuong phap danh gia chat luong hoc
tap cua nguoi hoc. Cac khoa, b0 mon chuyén mén va cac don vi lién quan chiu
trach nhiém dang cac thong tin nay trén website cua don vi.

3. Hoat dong dao tao theo don dat hang cua nha nudc, dia phuong va doanh
nghiép: cac don vi dat hang dao tao, so lugng, thoi gian, nganh nghe, trinh d6 va
két qua dao tao.

4. Chat lugng dao tao thuc té: sd luong sinh vién, hoc vién va nghién ctru
sinh & cac trinh d§ dao tao, hé¢ dao tao va chuyén nganh dao tao, c6 phan biét vé
sO luong sinh vién, hoc vién va nghién clru sinh theo két qua tot nghié€p, theo
don dat hang ctia nha nudc, dia phuong, doanh nghiép, ty 1€ sinh vién tot nghiép
c6 vi¢c lam va hoc 1én trinh d§ cao hon sau 1 nam ra truong.

5. Lich thi cac mon hoc trudce khi thi.

6. Két qua thi két thuc hoc phan cua sinh vién theo 16p, khoa, khoa.

7. Théng tin tai Piéu nay do cac don vi quan 1y dao tao, va don vi giang
day cap nhat trén website ctia don vi.

Piéu 11. Thong tin vé thi tuyén sinh

Céc thong tin vé tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc, lién két dao tao dugc dang
trén website don vi va dugc dan dén Cong.



Pi¢u 12. Thong tin vé dao tao trinh dd thac si, tién si
1. Danh muc chuyén nganh va mi nganh dao tao trinh d¢ thac si, tién si.
2. Théng ké dao tao trinh d¢ thac si, tién si qua cac nim.

3. Thong tin vé thi tuyén sinh dao tao trinh d¢ thac si, tién si: dbi tuong
tuyen sinh, tén nganh va chi tidu tuyén sinh tuong img, khéi thi, lich thi, dia
diém, 1& phi thi, hoc phi, mau ho so dang ky thi va tuyen sinh, cac diéu kién du
thi khac; cac thong bao két qua thi, danh sach trang tuyén.

4. Danh muc cac dé tai luan an tién si dang thuc hién: Tén cac dé tai luan
an; dé cuong nghién ctru; tén nghién ctru sinh va ngudi hudéng dan.

5. Danh muc céc luan an sau khi bao vé cap Truong: Cong bo tom tat luan
an; nhiing diém mdi cua ludn an; toan van cua luan an; ngay bao v¢, dia diém
bdo v¢ va c6 muc ghi nhan gbop y, nhan xét ciia nguoi doc website.

6. Cac luan an tién si da dugc bao vé thanh cong tai Ho1 dong cham luédn an
cap Truong, trong d6 nghién ctru sinh sau khi bao vé thanh céng chiu trach
nhiém ti€p thu goép y (n€u co) cuia hoi dong cham luén an tién si va cong bo toan
van ludn an da dugc chinh stra (n€u cd). Bang tra ctru ludn an tién si theo tén
nganh, ma nganh, tén nghién ctru sinh, tén dé tai, tén (nhirng) nguoi hudng dan
va tom tat cac diém mai cua luan an.

7. Thong tin cac ca nhan dugc cap bang thac si, tién si hang nam.

8. Thong tin tai Diéu nay do Khoa dao tao sau dai hoc quan 1y va cdp nhat
trén website don vi: http://sdh.hlu.edu.vn/

Piéu 13. Thong tin vé ddi ngii nha gido, can bd quan 1y va nhan vién
1. Sé lugng, chuc danh nha gido, can bd quan ly cé phan biét theo hinh
thirc tuyén dung va trinh d6 dao tao.

2. So luge 1y lich khoa hoc cua giang vién: ho va tén (kém theo anh), tudi
doi, tham nién giang day, chic danh, trinh d§ chuyén mon, cong trinh khoa hoc,
kinh nghiém giang day va nghién ciru, hoat dong nghién ctru trong nudc va qudc
té, cac bai bao ding tai trong nudc va quéc té; thong tin vé ho va tén hoc vién,
nghién clru sinh ma giang vién da hudng dan bao vé thanh cong trinh do thac si,
tién si, tom tat dé tai nghién ctru, thoi gian thuc hién.

3. S6 luong giang vién, can bo quan Iy va nhan vién duoc dio tao, bdi
dudng; hinh thic, ndi dung, trinh d§ va thoi gian dao tao va boi dudng trong
nam hoc va 2 nam ti€p theo.

4. Thong tin tai Piéu nay do phong T6 chirc - can bd quan 1y va cip nhat
trén website don vi: http://tccb.hlu.edu.vn/

Piéu 14. Thong tin vé cdng tac nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé va tu van

1. Danh muc tén cac du an hoac tén nhiém vu khoa hoc cong nghé trong 5
nam gan day nhat, nguoi chu tri va cac thanh vién tham gia, doi tac trong nudce



va quoc te, thoi gian va kinh phi thyc hién, tom tat san pham cua du an hodc
nhiém vu nghién ctru, rng dung thyec tién.

2. Ho1 nghi, hoi thao khoa hoc trong trudong: tén chu dé hoi nghi, hoi thao
khoa hoc, muc dich cta hoi thao, két qua mong doi dat duoc sau hoi thao, thoi
gian va dia diém t6 chirc, s6 luong dai biéu tham du va toan van ky yéu, bai
trinh chiéu cua hoi thao.

3. Cac cong trinh nghién ctru khoa hoc (bao gom ca viéc dang lai tom tat
néu dugc phép cac bai bao da dugc dang tai cac ky y€u cua cac hoi thdo, cac tap
chi khoa hoc va cong nghé trong va ngoai nuoc).

4. Thong tin vé hoat dong nghién ciru khoa hoc cua sinh vién.

5. Théng tin tai Piéu nay do phong Quan 1y khoa hoc va tri su Tap chi quan
1y va cap nhat trén website don vi: http://qlkh.hlu.edu.vn/

Piéu 15. Thong tin vé thw vién sach va thw vién hoc liéu dién tir

1. Gido trinh, tai liéu tham khéo do trudng t6 chirc bién soan: tén cac gido
trinh (ké ca gido trinh dién tr), tai li¢u tham khao, nam xuat ban, ké hoach soan
thdo gido trinh, tai liéu tham khao cta cac chuyén nganh.

2. Trang thong tin dién tir (website) thu vién cho phép tra ctru tim kiém
gido trinh, sach tham khdo va theo doi viéc mugn, tra sach cta thu vién. Gioi
thiéu vé thu vién sach: Thong ké s6 dau tén sach, chung loai, sach tiéng Viét va
ngoai ngit, cac tap chi va an pham khac.

3. B6 suu tap tai li€u ndi sinh toan van: B¢ tai nghién ctru khoa hoc, luan
an, luan van, khoa luan tot nghiép.

4. Ngudn hoc liéu dién tir gdm céc bai trinh chiéu, cac tai liéu tham khao,
bai hudng dan thi nghiém, huéng dan 1am bao cio thyc tip, cac bai thi nghiém
40, cac ban thao viét tay cua giang vién.

5. Gi6i thiéu duong lién két dén céc thu vién phan mém mi ngudén mo, cac
phan mém tién ich mién phi hodc c6 ban quyén dé sinh vién tai vé st dung,
trong d6 c¢6 thu vien mang gido duc: http://edu.net.vn/media,
http://ebook.moet.gov.vn, va lién két dén Thu vién Quéc gia Viét Nam, Thu
vién Pai hoc Qudc gia Ha Noi va thu vién cac trudng dai hoc khdi luat.

6. Thong tin tai Piéu nay do Thu vién quan 1y va cap nhat trén website don
vi: http://thuvien.hlu.edu.vn

Piéu 16. Thong tin vé cong tac ké hoach, tai chinh va ddu thau dw 4n

1. Cong khai tai chinh theo quy dinh cia Nha nudc va Nha truong. Thong
tin tai Piéu nay do Phong Tai chinh quéan 1y va cap nhat trén website don vi:
http://tckt.hlu.edu.vn/

2. Thong tin vé du 4n, hang muc dau tu: Cac du an dang trién khai va céc
du an di hoan tit. Mdi du 4n can c6 tdi thiéu céac thong tin: Tén dy dn, muc ti€u
chinh, linh vuc chuyén mon, loai du an, thoi gian thuc hién, loai hinh tai trg, nha
tai tro, tinh trang thuc hién dy an. Cong khai thong tin vé dau thau, goi thau,



mua sam cong. Cac thong tin tai Piéu ndy do Phong Quan tri va cdp nhat trén
website don vi: http://qt.hlu.edu.vn/

Piéu 17. Thong tin vé hoat dong hop tac quic té

1. Tin vé cac hoat dong hop tac qubc té, cac chuong trinh trao ddi sinh
vién, gidng vién, ké hoach va chi ti€u trao d61 hang nam.

2. Cac dbi tac hop tac qudc té cua Trudng, cac chuong trinh hop tac qudc
té, cac du an quic té.

3. Cac thong tin tai Diéu nay vé hop tac qudc té do phong Hop tac qudc té
quan 1y va cép nhat trén website don vi: http://htqt.hlu.edu.vn/

4. Website tiéng Anh do Ban bién tap va Phong Hop téc’quéc té phdi hop
xay dung, quan ly va van hanh tai dia chi: http://hlu.edu.vn/ (ti€éng Anh).

Piéu 18. Thong tin vé hoat dong dao tao qudc té

1. Thong tin vé cac chuong trinh dao tao quéc té bac dai hoc va sau dai hoc
dang trién khai, do6i tac hgp tac dao tao, chuong trinh hoc tap, gidng vién, diéu
kién tuy€n sinh, hoc phi, ho so tuyén sinh, ni dung chuong trinh hoc...

2. Céc hoat dong dao tao quéc té, khai giang, bé giang, 18 trao béng, 1& bao
v€, chuong trinh thue tap, di thuc té, ngay hoi viéc lam, thong tin hoc bong, cac
chuong trinh hop tac ngan han, cac dbi tac dao tao, cac co so dao tao qudc té,
thong tin kiém dinh, ké hoach giang day, thoi khoa biéu.

3. Két qua hoc tap cua sinh vién dugc tra ctru theo tai khoan.

4. Céc thong tin tai diéu nay do cac don vi lién quan dén dao tao qudc té
cap nhat trén cac website don vi va do Ban bién tap cap nhat trén Cong theo dé
nghi cua cac don vi va phé duyét cua Trudéng Ban bién tap.

Pi¢u 19. Thong tin vé co s6 vat chat

1. S6 luwong va dién tich giang dudng, phong hoc, phong chuyén mon,
phong thuc hanh.

2. Thoéng tin vé ky tic xa: S lugng, dién tich, dia diém, diéu kién dang ky,
gia thué (néu co), ndi quy ky tiac xa.

3. Dién tich, dia diém khu hoat dong thé duc, thé thao, van hoa.

4. Cac loai thiét bi dao tao va thi nghi¢m dugc s dung.

5. Thong tin tai Piéu nay do Phong Quan tri cung cip trén website don vi
http://qt.hlu.edu.vn/.

Piéu 20. Thong tin vé hoat dong rén luyén va hd tre sinh vién

1. Thong tin vé Tuén sinh hoat cong dan sinh vién

2. Céc quy dinh va thong tin vé gido duc, rén luyén sinh vién

3. Thong tin tu van hd tro viéc 1am, tu vin hudng nghiép, tin dung vay von
4. Thong tin vé 1am thé sinh vién, cip cac loai gidy to chimg nhan sinh vién

5. Giai dép theo y€u cau cua sinh vién vé cac van dé lién quan dén truong.



6. Thong tin tai Piéu nay do Phong Cong tac sinh vién quan 1y va cap nhat
trén website don vi: http://ctsv.hlu.edu.vn/

Piéu 21. Thong tin kiém dinh chat lwgng dao tao

1. Ké hoach kiém dinh chat luong gido duc, bao cao ty danh gia, bao cao
danh gid ngoai va cong nhan dat hay khong dat ti€u chuan chat lugng gido duc.

2. Théng tin tai Piéu nay do Trung tim PBCLDT quan 1y va cdp nhat trén
website: http://dbcldt.hlu.edu.vn/

Piéu 22. Cac thong tin vé to chirc Pang, Cong doan, Poan thanh nién,
Hgi sinh vién va cac doan thé khac

1. Cac thong tin vé t6 chirc Pang, Cong doan dugc ding trén website
truong. Cac thong tin ndy do Van phong Béng uy va Van phong Cong doan phoi
hop vo6i Ban bién tap quan 1y va cap nhat trén CTT.

2. Céc thong tin vé Poan, Hoi sinh vién do Poan thanh nién quan 1y va cap
nhat trén website: http://doanthanhnien.hlu.edu.vn/

Pic¢u 23. Cac thong tin khac

1. Thong cao bao chi, tra 161 phong van va phat ngon chinh thiic ctia truong
vé cac van dé co lién quan dugc dang trén website truong, do Phong Hanh chinh
tong hop phu trach.

2. Thong tin ctia cac phong, khoa, bd mon, trung tam, vién va cac don vi
trong truong dugc cap nhat ¢ dia chi cac website don vi.

3. Thong tin vé quang cdo cac chuong trinh gido duc cua trudng do Ban
bién tip quan 1y va cap nhat trén Cong va cac website.

Chuong IV
CUNG CAP, CAP NHAT THONG TIN VA CONG TAC BIEN TAP
TREN CONG THONG TIN
Piéu 24. Yéu ciu vé ding tin, bién tip trén Cong thong tin dién tir cia
Truwong va cac website

Ban bién tap quan 1y ndi dung trén Cong va cac website. Cac don vi cap
nhat ndi dung va thong tin trén cac website don vi.

Ban bién tdp phan cong Phong Hanh chinh tong hop quan ly tap trung viée
xut ban trén Cong va website cac don vi nham dam bao tinh thong nhét cta hé
thong cac website, ddm bao an toan thong tin va sy van hanh lién tyc ctia toan
bo hé thong cac website.

Thong tin trén cac website don vi do Truong don vi va céc can b chuyén
trach chiu trach nhi€ém va cép nhat va thong bao cho Ban bién tap.

Piéu 25. Cung cap thong tin, hinh thirc cung cip thong tin
1. Béi véi viée dang tin trén Cong:

Trudng cac don vi chiu trach nhiém duyét noi dung thong tin do don vi
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minh cung cap; tin diing trén Cong phai c6 phé duyét ctia Truong Ban bién tap.
Sau khi phé duyét, ban cting dugc gii vé Ban bién tap, ban mém duoc giri vé
hop thu dién tir: bbtwebsite@hlu.edu.vn. Thong tin duoc ding tai trén Cong
trong vong 24 gio ké tir khi nhan dugc tin. Néu c6 thay d6i noi dung cac thong
tin, cac don vi chiu trach nhiém phai cung cip lai thong tin cho Ban bién tap dé
cac thong tin dugc cap nhat lai kip thoi.

Quy trinh bién tap thong tin va ding tin trén website truong theo tiéu chuan
ISO cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi.

2. Boi véi tin dang trén cac website don vi:

Céac don vi khi st dung website don vi c6 tén miéq theo dinh dang
http://tendonvi.edu.vn phai chiu su quan ly ciia Ban bién tap Cong.

Don vi nao khong sir dung tén mién theo dinh dang: http://tendonvi.hlu.edu.vn
phai lam to trinh xin ¥ kién Hiéu truong va chiu trach nhiém trude Hi€u trudng
vé cac ndi dung trén website don vi minh, tat ca cac tin khi ding trén website d6
phai giri duong dan (links) thong bao véi Ban bién tap. Trudng cac don vi chiu
trach nhi€ém vé€ ndi dung cac thong tin trén website don vi trudc Nha truong va
phap luat.

Truong cac don vi cuir can bd, vién chic phu trach dang thong tin trén
website cua don vi, sau khi dang tin phai thong bao dén Ban bién tap dé duoc
xuat ban tin trén website don vi.

Thong tin duoc xuit ban ngay sau khi co sy phé duyét cua Truong Ban
bién tap. Pho ban hoac Thu ky dugc uy quyen cua Truong ban. Sau khi xuét
ban, Ban bién tap s& giri link diang tin dén Trudong don vi dang tin dé biét va
quan 1y ndi dung.

Pic¢u 26. Tao dwong lién két thong tin, dir liéu v6i website ciia Bd Gido
duc va dao tao, B Tw phap

Cac don vi c6 website can ting cuong phd bién va chia sé thong tin, dit liéu
trén website cua BO Giao giucrva‘l 51&‘10 tao, B0 Tu phép trén cac website don vi
bang cach dat cac duong két ndi dén cac website quan trong sau:

1. B6 Giao duc va dao tao

2. BO Tu phap

Chuong V
TO CHUC HOAT PONG, SU DUNG
VA QUAN LY CAC WEBSITE
Piéu 27. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban bién tap Cong thong tin dién tir
cia Truwong
1. Churc nang:
Ban bién tap Cong co chirc nang to chiic bién tap, phé duyét tin, quan ly

viéc dua tin va cac thong tin c6 lién quan trén Cong va cac website don vi dé
dam bao cac website hoat dong thudong xuyén, lién tuc va ding quy dinh.



2. Nhiém vu:

a. Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong cua website trudng;

b. T6 chuc viét tin bai, khai thac théng tin tir cac ngudn hoat dong thuong
xuyén cua don vi va tir cac don vi c6 li€n quan dén hoat dong cua Truong dé
dam bao cho website truong luén hoat dong c6 chat lugng, thuong xuyén, hiéu
qua va hop phap;

c. T6 chire hudng dan va phdi hop voi can bo chuyén trach website clia cac
don vi trong viéc thu thap, bién tdp va cung cap thong tin va van hanh, sao luu
website cuia cac don vi dinh ky;

d. T chirc bién tap, phé duyét ndi dung thong tin, hinh thic trinh bay, tinh
tham my va tinh chinh x4c cta website; giam sat hoat dong, k¥ thuat van hanh
clia website nham dam bao hoat dong lién tuc, kip thoi ddi voi thong tin tich hop
va phuong hudng phat trién mé rong;

e. Theo ddi, don dbc cac don vi thude truong thudng xuyén cung cap thong
tin, hoat dong ctia don vi cho website truong;

f. Tong hop y kién cuia nguoi truy cap; béo cdo va dé xuat bién phap xu ly
kip thoi;

g. Gui tin, bai, dir li€u cua truong vé website ctia Bd Gido duc va dao tao
theo quy dinh. Cap nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé hitu ich
cho nha trudng va tin tire tir website ciia B Giao duc va dao tao;

h. Thanh vién ctia Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém.
Piéu 28. Trach nhiém ciia Ban bién tap

1. Trudng Ban bién tap:

a. Quan 1y chung, chi dao va diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap;
b. Pinh hudng phat trién ctia Cong va cac website don vi;

c. Phé duy¢t tin, bai trudc khi dua 1€n website truong.

2. Pho truéng Ban bién tap:
a Chi dao, diéu hanh hoat dong cta Ban bién tap khi Truéng Ban bién tap

di vang;

b. Pinh hudng phat trién ctia Cong va cac website don vi;

c. Phé duyét tin, bai trudc khi dua 1€n website truong.

3. Thu ky Ban bién tap:

a. Thu ky Ban (Phong Hanh chinh tong hop) diéu phdi va thuc hién céc
cong viéc theo sy phan cong cua Trudng ban;

b. Phé duyét tin, bai theo phén cong cua Trudng ban;

4. Bién tap vién va chuyén vién, ky thuat vién

a. Nhiém vu cu thé do Trudng ban phan cong theo dé xuat cua Thu ky ban.

Céc bién tap vién (Phong Quan ly khoa hoc va tri sy Tap chi) va k¥ thuat vién
phai chiu trach nhiém vé tirng mat cong viéc dugc phan cong;
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b. Thuong xuyén theo doi va dé xuat thiét ké cai tién, nang cap website vé
hinh thirc va ndi dung;

c. Xuét ban va chiu trach nhiém vé cac ndi dung thong tin trén website do
minh phu trach theo sy phan cong cua Trudng ban;

d. Thong ké bai viét trén cac website, cong viéc cta cac thanh vién trong
Ban bién tap va trinh Hi€u truédng phé duyét nhuan but, phu cap va cac khoan
chi ti€u tai chinh khac cho céc website theo quy dinh;

e. Pam bao cac yéu cau ki thuat dé website trudng va cac website don vi
hoat dong thudong xuyén, 1i€n tuc va 6n dinh.

5. Trach nhiém cua cac thanh vién khac:

Thuyc hién cac nhiém vu do Trudng ban phan cong.

Chuong VI
THU PIEN TU
Piéu 29: Tén hop thw dién tir
N Truong Pai hoc Luat Ha Noi str dung hé thdng thu dién tir ¢6 cau tric theo
mau chung 1a Tén-hop-thu@hlu.edu.vn
Piéu 30. Phwong thirc thiét 1ap hé thong thw dién tir

Truong Pai hoc Luat Ha Noi st dung dich vu thu dién tir dugc Microsoft
cung cap cho céc truong dai hoc, theo tén mién riéng cua Trudng, cung vdi cac
dich vu kém theo.

Piéu 31. Cung cap hop thu dién tir

1. Truong Pai hoc Luat Ha No6i cung cAp mién phi hop thu dién tir theo tén
mién cua truong @hlu.edu.vn (bao gom dia chi hdp thu va khong gian luu triv
hop thu trén may chu) cho:

a. Cac don vi trong toan trudng

b. Cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong

c. Ca nhan lam cong tac quan 1y c¢6 hdp thu dién tir theo chirc vu
d. Nguoi hoc

2. Mdi c4 nhan co thé quan ly nhiéu hop thu dién tir: hop thu c& nhan theo
chtrc vy, hop thu theo tén don vi.

Pi¢u 32. Tén hop thw dién tir, tén diy di ciia c4 nhan va tip thé trong
thu dién ti.

1. Tén hgp thu dién tir dugc dat trude tén mién @hlu.edu.vn

2. Hop thu dién tr ctua sinh vién, hoc vién c6 dang: ma sinh vién
@student.hlu.edu.vn

3. Céc dia chi hgp thu dién tr véi tén mién @hlu.edu.vn da su dung lau dai
trude day co thé gitr lai va tao dia chi méi két no1 dén dia chi cli nhdm thuén tién
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trong st dung va trao doi thong tin. Nguoi sir dung c6 trach nhiém ciu hinh
chuyén tiép thu dién tr tir dia chi mdi sang dia chi cli. Trung tam Cong nghé
thong tin ho tro vé ky thuat.

Piéu 33. Nhém thuw dién tir (email group)

Hop thu dién tir dugc tao theo nhom dé thuén tién trong quan tri h¢ théng
va trao doi thong tin.

Mbi don vi ¢ hop thu dién tir riéng theo dang tén don vi viét tat
@hlu.edu.vn hoac tén don vi viét tait nhom@hlu.edu.vn dé nhén céc van ban,
chi dao tir cap trén, gui van ban di, nhan van ban dén cia cac to chue va ca nhan
trong qua trong hoat dong, cong tac. Néu truong don vi ¢6 yéu cau, hop thu dién
tr don vi c6 thé 1ap theo yéu cau ctia Trudng don vi sao cho phu hop véi tén don
vi da va dang su dung.

Truong don vi chiu trach nhi€ém quan 1y, phan cong can bd, gidng vién phu
trach theo doi, ki€m tra hop thu dién tir ctia don vi.

Diéu 34. Sir dung thu dién tir trong cong tac hanh chinh, diéu hanh

1. Cac thanh vién cta Truong phai dung hop thu dién tir véi tén mién riéng
cua Truong da dugc cap khi giao dich cong tac voi cac to chirc va ca nhan. Tat
ca cac don vi, can b9, vién churc trong toan truong phai st dung hdp thu dién tir
duoc cap trong cong viéc cua Truong.

2. Céc can bd dugc giao quan ly cac hop thu dién tir cia don vi co trach
nhiém ki€ém tra hop thu thuong xuyén, xtr ly thong tin va bao cao Trudng don vi.

3. Khong dugc gui cac loai van ban mat qua h¢ théng thu dién tu.

4. Nguoi nhan thu can c6 trach nhiém xac thue lai nguén gbe ndi dung thu
vo1 nguoi gui qua cac hinh thire lién lac khéc.

5. Van ban duoc chuyén qua hé thdng thu dién tir theo ding quy dinh cta
phap luat duge dam bao xac thyc trong giao dich dién tir s€ co gia tri phap ly
twong dwong véi vin ban gidy trong giao dich gilia cac co quan nha nude va co
quan giri ¢6 thé khong phai giri thém vian ban gidy.

6. Gri nhan thong tin qua hé thong thu dién ti:

Thu dién tir dugc sit dung dé giri cac vin ban bao gom:

a. Lich cong tac ctia Truong (bén canh hinh thirc cong b trén Cong)

b. Céc tai liéu trao doi phuc vu cong viéc, tai li¢u phuc vu cac cude hop;

c. Nhitng vin ban gui dén nhiing co quan dé biét, dé bao cdo;

d. Str dung hé théng thu dién tir dé giri, nhan cac loai van ban: thu moi,
cong van, bao cdo cac cap, cac thong tin chi dao, di€u hanh cta lanh dao va céac
van ban khéc.

Piéu 35. Sir dung thu dién tir trong cong tac dao tao

1. Cac don vi truc thuoc Trudng gui cac thong tin, thong bao, tai liéu cho
giang vién, nguoi hoc c6 lién quan.
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2. Trao d6i thong tin giita giang vién va ngudi hoc.

3. Tham do, ldy v kién vé chuong trinh ddo tao ca cac ndi dung hoat dong
khac sau khi nguoi hoc tot nghiép.

Piéu 36. Cong tac an ninh, an toan thong tin khi sir dung thw dién tir

1. Tuan thi cac quy dinh vé an ninh, an toan, bao mat thong tin trong qua
trinh sir dung hé thong thu dién tur, cac hanh vi bi nghi€ém cam theo quy dinh ctaa
phap luat, quy dinh str dung thu dién tir cua Truong va cac quy dinh ¢6 lién quan
khac ctia Nha nudc.

2. Khong dugc gui thu réc.

3. Khong duoc cb tinh phat tan thu, chuyén tiép thu c6 ndi dung vin hoa
doi truy, chong pha Nha nudc, kich dong bao luc va chién traph, gay chia 18
doan két gitra cac dan tdc, gitra cac ton gido va cac don thu khiéu nai, khicu to,
boi xau Nha truong, gay chia ré ndi bo.

4. Khi c6 hién tuong gay rdi, 1am mat an ninh, an toan thong tin trén mang,
can thdng bao ngay cho nguoi c6 trach nhiém, lanh dao don vi hoac trung tam
Cong ngh¢ thong tin dé xur 1y.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 37. Trach nhiém té chirc, cung cap thong tin
w 1. Céac don vi chiu trach nhi€ém cung céip dﬁy du, chinh xac va kip thoi cho

Cong va cac website don vi nhitng n6i dung thong tin thudc Iinh vuc do don vi
quan 1y.

2. Truéng cac don vi chiu trach nhiém truéc nha Trudng vé nhiing thong
tin ma don vi cung cap va dang tai trén Cong va website don vi.

3. Trudéng don vi chiu trach nhiém bd tri it nhat mot can b, vién chic dé
phu trach cung cap thong tin cho Cong va phu trach website ciia don vi minh.

Piéu 38. Kinh phi thwe hién cho xiy dung va to chirc hoat dong, sir
dung cac website

1. Viéc xdy dung Cong theo phé duyét ciia Hiéu truong. Kinh phi chi cho
viéc xay dung va duy tri hoat dong thudong xuyén ctuia cdc website theo Quy ché
chi ti€u ndi bo.

2. Thu lao cho céc thanh vién Ban bién tap theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

3. Thu lao cho Tru:é’ng cac don vi va can by chuyén trach van hanh cac
website don vi theo Quy ché chi ti€u ndi bg.

Piéu 39. T6 chirc danh gia vé hoat dong ciia hé thong website va sir
dung thw dién tir

1. Heli‘ng nim, truong to chirc danh gid, xép hang va cong bd két qua theo
thir bac vé mirc d§ st dung hé thong thu dién tir va ndi dung thong tin trén
website cua cac don vi.
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2. DBoi véi thu dién tir: danh gid ty 1€ can bo, vién chirc st dung thu dién tir
theo tén mién cua trudong trong cong viéc, nhan chi dao tur 1anh dao nha truong,
lanh dao don vi va trao do6i thong tin gitra don vi vdi cac to chirc va ca nhan.

3. Doi véi website don vi:

a. Panh gia muc do dap g céac thong tin co ban theo Quy dinh nay;
b. Banh gia tinh chinh x4c;

c. Panh gia muc do cap nhat thong tin kip thoi.

4. Két qua danh gia can ct vao bao céo cta Trudng cac don vi va tong hop
ctia Ban bién tap va duoc cong bd cong khai hang nim trén website ctia Truong.
Két qua nay duoc dung dé bao cdo Bo Gido duc va dao tao hiang nim, phuc vu
cong tac kiém dinh chat luong gido duc va danh gia thi dua cia nha Truong.

Diéu 40. Diéu khoan thi hanh

1. Trudng cac phong, khoa, trung tdm don vi thudc trudng chiu trach nhi¢m
pho bién ndi dung Quy ché cho can bo, vién chirc thudc don vi minh; c@p nhét,
kiém tra, danh gia website don vi va béo cdo véi Hiéu truong vé két qua thuc
hién Quy dinh nay.

2. Phong Hanh chinh tégng hop 1a don Yi dau mf}i quan ly vé mat ndi dung,
x@y dung phuong hudng, k€ hoach phat trién cua Cong; Trung tam Cong ngh¢
thong tin 1a don vi chiu trach nhi€ém chung vé mat ki thuét.

3. Hang nam, cac don vi thudc Trudng co trach nhiém bao cdo vé tinh hinh
quan 1y, st dung website cua don vi minh, giri cho Phong Hanh chinh tong hop
deé tong hop, bao cdo Hiéu trudng.

4. Phong Tb chitc can bo chiu trach nhiém huéng dan cac don vi lién quan
thuc hién cac ndi dung cua Quy dinh ndy. Trung tim Céng nghé thong tin to
chtrc tap huan, hd trg k¥ thuat va cong nghé xay dung va van hanh website; hop
va dao tao truc tuyén qua mang; thiét 1ap hop thu dién tir.

5. Toan thé can bg, vién chuc va cac don vi thugc truong chiu trach nhiém
thi hanh Quy che nay. Trong qua trinh thyc hién néu co vuong mic, cac don vi
phan anh truc tiép vé Ban bién tip (qua thu ky ban) dé téng hop ¥ kién, bao cdo
Hiéu truong xem xét bo sung, sira doi cho phu hop.

KT.HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

Tran Quang Huy
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Phu luc 1: DANH SACH HE THONG WEBSITE TRUONG

STT Tén mién Pon vi
1 http://hlu.edu.vn Truong Pai hoc Luat Ha Noi
2 | http://plqt.hlu.edu.vn Khoa Phap luét qudc té
3 | http://plds.hlu.edu.vn Khoa Phap luat dan su
4 | http://plhs.hlu.edu.vn Khoa Phap luat hinh su
5 | http:/plkt.hlu.edu.vn Khoa Phap luét kinh té
6 | http://pltmqt.hlu.edu.vn Khoa Phap luat thuong mai qubc té
7 | http://plhenn.hlu.edu.vn Khoa Phap luat hanh chinh - nha nudc
8 http://llct.hlu.edu.vn/ Khoa Ly luan chinh tri
9 | http://sdh.hlu.edu.vn/ Khoa Dao tao sau dai hoc
10 | http://tc.hlu.edu.vn/ Khoa DPao tao tai chirc
11 | http://tceb.hlu.edu.vn/ Phong T6 chirc - can bd
12 | http://dt.hlu.edu.vn/ Phong Dao tao
13 | http://ttdt.hlu.edu.vn/ Phong Thanh tra dao tao
14 | http://ctsv.hlu.edu.vn/ Phong Cong tac sinh vién
15 | http://htqt.hlu.edu.vn/ Phong Hop tac qudc té
16 | http://tckt.hlu.edu.vn/ Phong Tai chinh - ké toan
17 | http://qt.hlu.edu.vn/ Phong Quan tri
18 | http://danguy.hlu.edu.vn/ Vién phong Dang uy
19 | http:/yte.hlu.edu.vn/ Tram Y té
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20 | http://thuvien.hlu.edu.vn/ Trung tdm Thong tin Thu vién

21 | http://dbcldt.hlu.edu.vn/ Trung tim Pam bao chit lugng dao tao
22 | http://tvpLhlu.edu.vn/ Trung tim Tu van phap luat

23 | http://plnb.hlu.edu.vn/ Trung tam Phap luat Nhat Ban

24 | http://pld.hlu.edu.vn/ Trung tam Phap luat Bic

25 | http://ngoaingu.hlu.edu.vn/ B mon Ngoai ngtr

26 | http:/gdtc.hlu.edu.vn/ B6 mon Gido duc thé chat

27 | http://vlss.hlu.edu.vn/ Vién Luat so sanh

28 | http://doanthanhnien.hlu.edu.vn/ | Poan Thanh nién

29 | http://qlkh.hlu.edu.vn/ Phong Quan ly khoa hoc va tri su Tap chi
30 | http://hcth.hlu.edu.vn/ Phong Hanh chinh - tong hop
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Phu lyc 2: PHAM VI, NOI DUNGTHONG TIN QUY PINH CHO CAC PON VI

STT

Pon vi/to chire

Linh vuc
cong tac

Noi dung thong tin cin cung cip

Phong Dao tao
Phong Quan 1y
khoa hoc va tri
su Tap chi
Phong Hop tac
quéc té

Pao tao

- Thong tin vé ndi dung chwong trinh, ké
hoach dao tao cac h¢ trong va ngoai truong.

- Céc chuong trinh, du an dao tao lién quan
dén sinh vién, can bg, vién chic ctia Truong.

- Thong bao ké hoach tuyén sinh.

- Cac Vé:.n ban quy pharrrl phép luat (Noi quy,
Quy ché...) lién quan dén dao tao.

- Thoi khoa biéu, lich sir dung giang duong,
lich thi...

- Céc biéu mau lién quan dén cong tac dao tao.

- Thong béo, tin turc khac.

Nghién ctru

khoa hoc va
hop tac qudc
té

- Cac chuong trinh, du an hop tac nghién ctru
khoa hoc trong va ngoai truong

- Cac thong tin vé nghién ctru khoa hoc, dia
diém thyc tap, thong tin - théng bao tir nha
truong lién quan dén nguoi hoc.

- Thong tin vé cong tac nghién ctru khoa hoc
cua can b0, vién churc, sinh vién...

- Gidi thiéu cac san phim nghién ctru khoa
hoc cia Truong.

- Cac biéu miu lién quan dén cong tac
nghién ctru khoa hoc va hop tac qudc té.

- Thong bao, tin tirc khac.

Phong Thanh tra
dao tao

Trung tam Bam
bao chat luong
dao tao

Cong tac
thanh tra

- Ké hoach thanh tra nim hoc.

- Bao cdo cong tic thanh tra hang thang.

- Quyét dinh thanh tra dot xuét.

- Céc van ban to chuc, tham gia hoi thao, tap
huan vé cong tac thanh tra.

- Cac thong tin khac (néu can thiét).

Cong tac
Khao thi

- Ké hoach,‘quyét dinh trién khai xay dung
ngan hang deé thi, dap an.

- Qéc \{én ban td chtrc, tham gia hdi thao, tap
huan vé cong tac khao thi.

- Cac thong tin khac (néu can thiét).
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Cong tac - K& hoach va cac van ban trién khai cong tac
dam bao dam bao chat lugng va kiém dinh chat lugng
chat luong | gido duc.

va kiem - Céc van ban t chure, tham gia hoi thao, tap
dinh chat huan vé cong tdc dam bao chat luong va
luong giao | kiém dinh chét luong gido duc.

duc - Cac thong tin khac (néu can thiét).

Cong tac - K& hoach va cac van ban trién khai cong tac
thuc hién thuc hién Quy ché 3 cong khai.

Quy che 3 - Thong tin 3 cong khai.

cong khai

- Cac thong tin khac (néu céan thiét).

Phong T6 chirc -
can bd

Cong tac to
churc can bd

- Cac quyét dinh b6 nhiém, diéu dong, luan
chuyén can b, vién chtrc...

- Théng tin tuyén dung.

- Thong tin vé cac van ban lién quan dén ché
dd, chinh sach, dao tao, boi dudng doi véi
can bg vién chuc cua truong thong bdo, tin
turc lién quan dén cong viéc cua can bd giang
vién trong trudng.

- Cong tac thi dua khen thudng, biéu duong
(nguoi tot, viée tot, dién hinh tién tién...

- Cong tac dan quan ty v¢, Phong chay chira
chay, an ninh trat ty, thién tai (néu co).

- Thong béo, tin turc khac.

Phong Tai Cong tac tai | - Van ban ctia Nha nude vé quan 1y tai chinh.
chinh - k& toan | chinh - ké - K& hoach tai chinh ngén han, dai han.
toan - Théqg tin vé hoc phi, hoc béng, chinh sach
mai do1 vai hoc sinh, sinh vién.
- Céc mau, biéu mau lién quan dén cong tac
Keé hoach tai chinh.
- Cap nhat kip thoi thong tin’ & dau moi nam
hoc cac ndi dung lién quan dén hoc sinh, sinh
vién va can bg cong nhan vién...
- Thong béo, tin turc khac.
Phong Hanh Cong tac - Chwong trinh, ké hoach phat trién Nha truong.
chinh - tong hanh chinh - | _ Chye ning, nhiém vy, quyén han, quan hé
hop, Phong van phong, | va 18 16i 1am viée trong Nha truong.
Quan tri ?l?iéé}?btri!’ - K& hoach cong tac thang, cong tac tuan.

- Cac van ban vé Noi quy, Quy ché va Quy
dinh ndi bo cho cac hoat dong cua Truong.
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- Céc cong tac lién quan dén quan tri - phuc vu.
- K& hoach mua sim, bd sung trang thiét bi,
vat tu tiéu hao, sua chira nang cap... cla cac
don vi trong Truong.

- K& hoach, tién d6 thi cong cac cong trinh
trong va ngoai Truong

- Thong bao, tin tirc khac.

Tram Y té

Cong tacy
té, moi
truong

- K& hoach theo ddi cham soc strc khoé vién
churc, nguoi lao dong, nguoi hoc.

- Ké hoach kiém tra vé& sinh méi truong,
phong chéng dich bénh, noi 1am viéc, giang
duong, noi ¢ cia nguoi hoc.

- K& hoach kham stc khée dinh ky va dot
xuét cho vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc.
- Thong béo, tin turc khac.

Trung tdam Cong

ngh¢ thong tin
Trung tam
Thong tin thu
vién

Cong tac
cong nghé
thong tin

- Théng tin vé nodi dung chuong trinh, ké
hoach cong tac cong ngh¢ thong tin.

- Théng tin v& lich hoc, lich thi.

- Ké hoach mua sdm, bd sung trang thiét bi,
vat tr lién quan dén linh vyc cong nghé
thong tin va truyén thong cua cac don vi
trong toan truong Truong.

- Cac cong tac lién quan dén quan tri mang,
phuc vu trong linh vuc cong nghé thong tin.

- Thong bao, tin tirc khac.

Cong tac thu
vién

- N6i quy Thu vién, phong doc dién ti...

- Tai }iéu tham‘ khao, gido trinh (cp nhat vé
tén, so0 lugng dau sach);

- Gi6i thi¢u sach méi bd sung hang nam.

- Danh sach ban doc muon sach qua han.

- K& hoach cung cap bai giang cho sinh vién...

- Thong béo, tin tirc khac.

Phong Cong tac

sinh vién

Cong tac
quan ly sinh
vién

- Diém rén luyén.

- Ché d6 hoc béng, hoc phi.

- Khen thudng nguoi hoc.

- Cac hoat dong cua giao vién chu nhiém.
- Cac hoat dong cua khu ndi tra.

- Ké hoach cip phat van bang, ching chi.
- Thong béo, tin tirc khac..
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bang bo Cong tac - Ly lich trich ngang danh sach Ban chap
Dang hanh Pang bo, Ban Thuong vu Bang uy.
- Cac nghi quyét, thong bao, cong vin cua
bang uy.
- Cac mau, biéu miu lién quan dén cong tac
Pang.
- Thong bao, tin tuc ciia Pang bg.
Cong doan Cong tac - Ly lich trich ngang Ban chip hanh Céng doan.
Truong cong doan - Thong tin vé nodi dung chwong trinh, ké
hoach cong tac cia Cong doan (Cong doan
Truong, Cong doan co s0...).
- Cac chﬁuong triph hoat dong: van hod, van
nghé, thé duc, thé thao, giao luu...
- Cac thong tin vé viéc ung ho, dong gop,
xay dung quy...
- Céc biéu mAu lién quan dén cong tac cong doan.
- Thong bao, tin tirc ctia Cong doan.
Doan Thanh Cong tac - Danh sich Ban chip hanh Poan, Ban
nién cdng san Poan, HO1 Thuong vy doan truong.
HG Chi Minh, Sinh vién - Thong tin vé ndi dung chwong trinh, ké

Ho6i Sinh vién

hoach hoat dong cua Poan Truong, Lién chi
doan, H6i Sinh vién.

- Cac chquong triph hoat dong: van hod, van
nghé, thé duc, thé thao, giao luu...

- C4c mAu, biéu mau lién quan dén cong tac Doan.
- Thong béo, tin tirc ciia Poan.

Cac trung tam,
khoa truc thudc
Truong

- Thong tin vé ndi dung chwong trinh, ké
hoach cua don vi minh.

- Thong bao két qua hoc tip, rén luyén cua
ngudi hoc & cac mon hoc, ching chi (néu can
thiét). ..

- Céc chuong trinh hoat dong: van hod, van
nghgé, thé duc, thé thao, giao luu, két nghia...
cua don vi.

- Thong béo, tin tirc khac.
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